Comment ajouter une nouvelle année 

Prendre un back up dans Utilitaire- Copies de sécurité de compagnie de toutes vos compagnies 
Utilitaires
- Copie de sécurité

Compagnies de construction en 2012            52 périodes de paies

Cumulatifs à conserver avant d’ajouter une année de paie

1 Déterminer les rubriques pour lesquelles vous désirez conserver les cumulatifs pour la nouvelle année.  

2 Cocher la case « Transférer le cumul à l’année suivante » dans la maintenance des rubriques.  Exemple : rubrique de banque d’heures, maladie etc…

3 QI Paie transfère automatiquement le cumulatif de la rubrique 114 – vacances cumulatives dans la nouvelle année.
Créer la nouvelle année de paie

4 Dans le menu Fichiers, sélectionner Tables, puis Groupe de paie.

5 Accéder à un groupe de paie, puis cliquer sur le bouton Ajouter une année de paie.  

6 Vous obtenez le message « Vous êtes sur le point d’ajouter l’année 2012.  Voulez-vous continuer ? »  Cliquer sur Oui.  N.B. : la nouvelle année de paie est créée pour tous les groupes de paie existants et si la date n’est pas bonne ce n’est pas grave continuer.

Pour chaque groupe, bien vérifier la date de début de la première période de 2012 ainsi que la date de paiement  

7 Le système affiche les dates de début de la première période et de fin de la dernière période.  Ces dates sont à titre d’information, elles seront modifiables à la fin du processus.  Cliquer sur OK sur le message pour continuer.  Le message suivant s’affiche « L’ajout des périodes de paie de l’année 2012 s’est effectué avec succès. »  Cliquer sur OK.

8 Sortir et faire de l’année 2012 l’année en cours et retourner modifier les dates si besoin.

9 Vérifier les dates de périodes et les dates de paiement.   Modifier si nécessaire, les dates de la première période.  Répondre oui à la question « Voulez-vous affecter les modifications au reste des périodes ?», les dates des périodes subséquentes seront modifiées en conséquence.

Affecter un groupe de paie à un autre groupe de paie 
Exemple

Dans la construction en 2011( 53 périodes de paie) et 2012  ( 52 périodes de paie)
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Affecter ce groupe aux emplayés du groupe

§





1. Accéder au Groupe de paie dans les tables.

2. Sélectionner le nouveau groupe (source) que vous désirez affecter à un groupe existant (cible). Exemple 52 année 2012

3. Au bas de la boîte de dialogue, inscrire le groupe (cible) 53 que vous désirez remplacer.  Vous pouvez le sélectionner à partir de la liste déroulante. Cliquer sur le bouton « Affecter ce groupe aux employés du groupe
Changer d’année

En tout temps, vous pouvez changer d’année de paie par l’option Changer d’année située dans le menu Fichiers.  Sélectionner l’année dans la liste déroulante.  Le système affiche le message « L’année en cours est changée pour 2XXX. »

OU

Directement dans Groupes de paie.  Le système vous posera la question : « Voulez-vous faire de l’année 2XXX l’année en cours ? ».  Répondre Oui ou Non.

Tables d’impôt

QI Paie a mis à jour les tables d’impôt de l’année 2012.   et les montants de base de chaque employé ont été changés.

